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Definisi Penyedia
Barang/Jasa

Perpres Nomor 4  Tahun 2015

Penyedia Barang/Jasa adalah badan
usaha atau orang  perseorangan yang  
menyediakan Barang/Pekerjaan
Konstruksi/Jasa Konsultansi/Jasa
Lainnya



Bagaimana Mendaftar
Sebagai Penyedia?

Daftar online Masukkan email  perusahaan Unduh form  pendaftaran

Konfirmasi email  dari
Admin  LPSE

Penyedia isi data  
perusahaan

Verifikasi data  perusahaan



Aktivasi Agregasi Data  Penyedia
ADP  (Agregasi Data  Penyedia)  merupakan sistem yang  dikembangkan
oleh LKPP  yang  memungkinkan satu penyedia yang  terdaftar di  satu
LPSE  dapat mengikuti lelang di  LPSE  lain  tanpa melakukan
registrasi dan verifikasi lagi di  setiap LPSE  (single  sign  on)

Cara  melakukan aktivasi ADP  lebih lengkap
bisa dilihat di  website  
http://inaproc.lkpp.go.id/agregasi



Cara  mengaktifkan ADP  Penyedia

Berika tanda ceklist

Klik Lanjutkan Proses  Aktivasi



Daftar  Online

Daftar penyedia baru



Daftar	
  Online

Masukkan  alamat  email

Isikan  kode  keamanan

Download  form  pendaftaran  dan  
fom  keikutsertaan



Daftar	
  Online

Penyedia	
  diarahkan	
  mengisi	
  data	
  
perusahaan	
  setelah	
  mendapatkan	
  email	
  
konfirmasi	
  dari	
  admin	
  LPSE



Halaman  Login  Penyedia

Masukkan  User  ID  
dan  Password

Pilih  “Penyedia”



Halaman	
  Beranda	
  Penyedia (E-­‐ Tendering)

Nama  lelang  
yang  diikuti

Tahapan  lelang  
yang  sedang  
berjalan



Halaman	
  Beranda	
  Penyedia (Non	
  E-­‐Tendering)

Non  E-­Tenderin :  akan menampilkan paket penunjukan langsung,  pengadaan langsung,  
kontes,  sayembara



Halaman	
  Data	
  Penyedia

Ingat!  Input  data  penyedia di  aplikasi SIKaP untuk mengikuti E  Lelang Cepat



Halaman	
  Paket Baru

Paket Baru :  akan menampilkan paket lelang atau paket penunjukan langsung yang  baru
diumumkan



Halaman	
  Inbox

Inbox  adalah  email  yang  dikirim  oleh  LPSE  
kepada  email  penyedia



Halaman	
  Log	
  Akses

Tampilan informasi waktu login	
  dan
logout	
  penyedia



Halaman	
  Ganti	
  Password

Inputkan	
  password	
  lama	
  dan	
  
password	
  baru	
  penyedia



Alur	
  Proses	
  Penyedia

REKANAN REGISTER CHECK	
  MAIL
USERNAME	
  &	
  PASSWD

TELAH
TEREGISTER

LOGIN

REKANAN

LIHAT	
  LELANG

DAFTAR	
  LELANG

ISI	
  DATA
ADMINISTRASI

PASCAKUALIFIKASI PRAKUALIFIKASI



Pascakualifikasi

MENDAFTAR
LELANG

LOGIN
REKANAN

PROSES	
  EVALUASI
(PANITIA)

MENGIRIM	
  PERTANYAAN
(AANWIJZING)

PROSES	
  MASA	
  AANWIJZING
(PANITIA	
  &	
  REKANAN)

MENGISI	
  DAN	
  KIRIM
DOKUMEN	
  KUALIFIKASI

UPLOAD	
  DOKUMEN	
  
PENAWARAN

TANDA	
  TANGAN
KONTRAK

PROSES	
  MASA	
  SANGGAH
(REKANAN)

MENGIRIM	
  PERTANYAAN
(MASA	
  SANGGAH)

USULAN	
  &	
  PENETAPAN
CALON	
  PEMENANG

(PANITIA)

DOWNLOAD	
  DOKUMEN	
  LELANG

SPPBJ



Prakualifikasi

MENDAFTAR
LELANG

LOGIN
REKANAN

UPLOAD	
  DOCUMENT
PRAKUALIFIKASI

UPLOAD
DOKUMEN	
  PENAWARAN

TANDA	
  TANGAN
KONTRAK

DOWNLOAD	
  DOKUMEN	
  
PRAKUALIFIKASI

DOWNLOAD	
  DOKUMEN	
  LELANG

PROSES	
  MASA	
  AANWIJZING
(PANITIA	
  &	
  REKANAN)

PROSES	
  MASA	
  SANGGAH
PRAKUALIFIKASI

PROSES	
  EVALUASI
(PANITIA)

USULAN	
  &	
  PENETAPAN
CALON	
  PEMENANG

(PANITIA)

PROSES	
  MASA	
  SANGGAH
(PANITIA	
  &	
  REKANAN)

SPPBJ



Halaman	
  Ikut	
  lelang

Penyedia login	
  ke LPSE	
  tempat paket lelang yang	
  akan diikuti,	
  lalu cari nama paket lelang yang	
  ingin diikuti pada menu	
  Lelang Baru.	
  
Klik tombol setuju &	
  ikuti lelang



Halaman	
  Inbox SIKaP

Penyedia yang  memenuhi syarat kualifikasi lelang cepat,  akan mendapatkan
undangan mengikuti lelang cepat pada halaman INBOX di  SIKaP



Undangan Penyedia Mengikuti Lelang Cepat



Download	
  Dokumen	
  Pengadaan

Klik	
  dokumen	
  lelang

Penyedia bisa mengunduh dokumen pengadaan saat tahapan lelang adalah Download	
  Dokumen Pengadaan



Pemberian	
  Penjelasan

Penyedia bisa mengajukan pertanyaan jika dirasa ada yang	
  kurang jelas pada dokumen pengadaan lelang saat
tahapan pemberian penjelasan



Pemberian	
  Penjelasan

Penyedia	
  bisa	
  mengirimkan	
  pertanyaan	
  
seputar	
  dokumen	
  pengadaan



Upload	
  Dokumen	
  Penawaran

Penyedia	
  harus	
  kirim	
  data	
  kualifikasi	
  
terlebih	
  dahulu

Geret	
  token	
  penawaran	
  menggunakan	
  Apendo 5.0.0

Sebelum memasukan
penawaran,	
  dipastikan
penyedia kirim data	
  

kualifikasi terlebih dahulu



Apendo
Perka LKPP  No.  1  Tahun 2015

Apendo adalah Aplikasi Pengaman Dokumen,  
yang  dikembangkan oleh Lembaga Sandi  Negara

Apendo digunakan pada proses  e-­pengadaan di  sistem SPSE  
untuk :
1. Memastikan bahwa dokumen penawaran disandikan
(encrypted)  sebelum diupload ke SPSE

2. Memastikan bahwa dokumen penawaran hanya dapat
dibuka oleh panitia yang  bertanggung jawab terhadap
pengadaan yang  diikuti

Apendo 5.0.0	
  bisa didownload di	
  halaman http://inaproc.id/unduh



Apendo

Penyedia  harus  tambah  user  saat  
pertama  kali  menggunakan  Apendo Masukkan  User  ID

Masukkan  password

Ulangi  password

Klik  “tambah”



Apendo

Geret  token  ke  Apendo 5.0.0
atau  copy  token



Surat	
  Penawaran

Penyedia	
  setuju	
  surat	
  penawaran



Administrasi	
  Dan	
  Teknis

Upload	
  dokumen	
  yang	
  ditentukan	
  
oleh	
  panitia	
  lelang



Penawaran	
  Harga

Penyedia	
  memasukkan	
  harga	
  
penawaran



Enkripsi	
  &	
  Pengiriman

Lakukan	
  enkripsi,	
  lalu	
  
klik	
  “kirim” Penyedia	
  dapat	
  struk	
  pengiriman



Bukti Penyedia Berhasil Memasukan Penawaran

Setelah penawaraan dikirim,	
  penyedia akan mendapatkan
struk	
  pengiriman



Pastikan Penawaran Berhasil Terkirim

Status	
  pengiriman penawaran

Pastikan penawaran sudah berhasil terkirim

Pastikan penawaran sudah berhasil terkirim



Email	
  Pemberitahuan Verifikasi



Email	
  Pemberitahuan Pemenang Lelang



Download	
  Dokumen Kontrak

Pada halaman informasi lelang,	
  penyedia bisa mendownload
dokumen kontrak (SPPBJ,	
  Surat	
  Perjanjian,	
  Surat	
  Pesanan,	
  BAST	
  
dan Pembayaran)	
  



Email	
  Pemberitahuan Berkontrak



Informasi Detail

https://www.youtube.com/user/eprocLKPP/videos

Untuk melihat video  terkait pengadaan pada
SPSE,  silahkan mengunjungi channel  youtube
eproc LKPP

Penyedia juga  bisa melihat pertanyaan yang  
sering ditanyakan terkait pengadaan pada SPSE,  
silahkan mengunjungi FAQ  eproc LKPP

https://eproc.lkpp.go.id/faq



Call  Center  LKPP  :
144

Helpdesk  SPSE  :
helpdeskpspse@gmail.com
helpdesk-­lpse@lkpp.go.id

ALAMAT:  
Kawasan Rasuna EpicentrumJalan Epicentrum Tengah
Lot  11B,  Jakarta  Selatan
DKI  Jakarta  12940
Website: https://eproc.lkpp.go.id



TERIMA  KASIH
Trainer  and  User  Support
Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik
Gd.  LKPP  Lantai 5,  Kompleks Rasuna Epicentrum
Jl.  Epicentrum Tengah  Lot  11  B,  Jakarta


