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Pendahuluan 
 

Atas dasar Peraturan Presiden Nomor 54/2010 jo. Peraturan Presiden Nomor 70/2012, LKPP mendapatkan mandat untuk mengembangkan 

Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dan menetapkan arsitektur sistem informasi untuk mendukung pengadaan barang/jasa pe merintah 

secara elektronik. LKPP telah mengembangkan SPSE sejak tahun 2008 dan terus melakukan penyempurnaan sistem tersebut hingga saat ini. 

Penyempurnaan  sistem  dimaksudkan  agar  semakin  mudah  digunakan  oleh  pengguna  dan  sesuai  dengan  regulasi  yang  mengatur  pengadaa n 

barang/jasa pemerintah. 

 

Sampai dengan akhir tahun 2013, SPSE telah diimplementasikan di lebih dari 600 Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) dan digunakan oleh 

pelaku pengadaan di seluruh nusantara, mulai dari Panitia, PPK, Penyedia, Auditor, dll. Selain SPSE, LKPP juga mengembangkan banyak sistem 

pendukung lainnya yang terus disempurnakan untuk lebih memudahkan penggunaan SPSE. Sistem-sistem tersebut diantaranya adalah INAPROC, 

Agregasi Data Penyedia, e-Catalog/e-Purchasing, Monev Online, Apendo/Spamkodok, dll. 

 

Dalam rangka mendukung kelancaran proses pengadaan di setiap LPSE, aplikasi  pendukung yang segera diimplementasikan adalah  Elektronik 

Pengadaan Langsung. Proses E-Pengadaan Langsung berfungsi untuk memudahkan pejabat pengadaan dalam proses pencetakan dokumen, yang 

data paketnya diambil dari data RUP. 
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2.  Memulai Aplikasi 
 

2.1. Akses dalam e-Pengadaan Langsung 
 

Pejabat Pengadaan mendapatkan kode akses (user id dan password) dari admin agency di LPSE dengan menunjukkan Surat Penunjukan sebagai 
Pejabat Pengadaan. Masuk ke situs :  lpse.manokwarikab.go.id./eproc4.  Inputkanlah user id dan password anda untuk login 
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Setelah log in, pilih menu DAFTAR PAKET, kemudian pilih                            untuk membuat paket pengadaan baru 
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2.2. Rencana Pengadaan 
Setelah membuat paket, kita memilih paket yang akan dilaksanakan melalui pengadaan langsung , melalui menu Rencana Pengadaan : 

1. Pilih K/L/D/I   :  Pemerintah Kabupaten Manokwari 

2. Pilih Satuan Kerja 

3. Pilih Metoda Pemilihan  : Pengadaan Langsung – Tahun Anggaran 2018 
4. Pilih paket yang akan diadakan dengan meng-klik nama paket tersebut 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 3 Halaman Daftar Rencana Pengadaan 
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Setelah paket dipilih, klik tombol   
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Setelah itu akan muncul paket yang akan diadakan , isi data-data yang diminta : 

1. Pilih PPK dengan mengklik tombol                                , kemudian pilih PPK yang sesuai 

2. Pilih Provinsi, Kabupaten, dan detail lokasi. Apabial lokasi berada di beberapa tempat maka bisa menambah lokasi dengan mengklik 

tombol  

3. Isi nomor surat Rencana Pelaksanaan Pengadaan 

4. Selanjutnya Klik tombol  .                                            Apabila telah  Apabila data telah tersimpan,  klik tombol      
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2.3. Pelaksanaan Pengadaan Langsung 
 

Setelah membuat paket, pilih paket yang akan diadakan, klik tombol     

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 6 Halaman Daftar Paket
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Setelah paket dibuat selanjutnya mengisi data yang diminta : 

1. Buat HPS dengan mengklik tombol  

 
 

2. Isi HPS sesuai table.. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Setelah HPS terisi klik tombol  
Gambar 8 Halaman Rincian HPS
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Selanjutnya mengisi Kualifikasi Usaha  :  isi  Perusahaan Kecil  

Langkah selanjutnya adalah membuat jadwal dengan mengklik tombol   

 

 
Isi jadwal sesuai kebutuhan waktu 
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Setelah jadwal terisi, klik tombol  

 
Gambar 7 Halaman Jadwal
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Langkah selanjutnya adalah mengisi dokumen pengadaan 
 

 
1. Klik Lembar Data Kualifikasi (LDK), selanjutnya isi data LDK 

 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 9 Survey Harga
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Inputkan data survey 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                               Gambar 10. Dokumen Pengadaan 
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                  Setelah LDK  terisi, klik tombol                                                           Gambar 11 Lembar Data Kualifiaksi 

 
                   Lakukan prosedur yang sama untuk  Lembar Data Pemilihan (LDP), Persyaratan Dokumen dll.  
                
                   Setelah semua dokumen terisi klik tombol                               Ketik nomor dan tanggal dokumen.  Lalu klik   
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Langkah selanjutnya adalah memilih penyedia dengan mengklik tombol  
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Selanjutnya pilih Penyedia yang telah ditentukan. 
- Pilih Provinsi ……….., Kabupaten ………………. Kemudian pilih nama penyedia dengan mengetik nama penyedia  

      yang sudah ditentukan pada isian Nama Perusahaan…. Kemudian klik tombol  

      Apabila sudah diperoleh penyedia, centang nama penyedia yang bersangkutan. 
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Setelah penyedia diperoleh, umumkan paket non Lelang dengan mengklik tombol   
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3. MEMBUKA PENAWARAN PESERTA 

 
 

Setelah peserta memasukkan penawaran, Pejabat Pengadaan membuka penawaran peserta 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 12 Form Surat Undangan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pejabat Pengadaan dapat melihat penawaran peserta dengan mengklik tombol                       pada menu Surat Penawaran, dan tombol     

pada menu  Administasi dan Teknis dan Harga 
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Pejabat Pengadaan mengevaluasi Penawaran Peserta dengan mengklik nama peserta 
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Pejabat pengadaan melakukan evaluasi Administrasi dengan mencentang isian yang dianggap memenuhi.  

Prosedur yang sama dilakukan untuk   Evaluasi Teknis dan Harga. Setiap tahapan selesai klik tombol                .  

Setelah seluruh evaluasi selesai dilakukan klik tombol  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

√ 
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Gambar. Tampilan Hasil Evaluasi 
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                          Pejabat Pengadaan dapat melihat Resume seluruh hasil evaluasi pada Beranda, kemudian klik  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Panduan Elektronik Pengadaan Langsung  [SPSE V.4.2]     
26 

 

 
 

Selanjutnya Penjabat Pengadaan menetapkan pemenang dengan mengklik tombol 
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               Tentukan urutan peserta, kemuadian klik tombol 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Submit 
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Gambar. Tampilan Hasil Penetapan Pemenang 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pemenang Lelang 
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Selanjutnya, memgumumkan pemenang dengan mengklik tombol   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Seluruh tahapan pengadaan dapat di lihat dengan mengklik tombol    
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Klik tombol                                      untuk menyampaikan hasil pengadaan langsung kepada peserta 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SELESAI 


