
Pemohon
Fungsional 

Umum
Sekcam Camat Persyaratan/ kelengkapan Waktu Output

1 Pemohon menyerahkan berkas Permohonan pembuatan 

Dispensasi Nikah (nikah dipercepat) ke Fungsional umum 

untuk dilihat kelengkapannnya

Model N-1, Model N-2, Model N-

3, Model N-4, Model N-5
 5 Menit

Model N-1, Model N-2, 

Model N-3, Model N-4, 

Model N-5

2 Fungsional Umum menerima dan memeriksa kelengkapan 

berkas permohonan serta membuatkan surat keterangan 

nikah dipercepat untuk diteruskan ke kantor urusan agama 

dan menyerahkan ke sekretaris kecamatan untuk diparaf

Model N-1, Model N-2, Model N-

3, Model N-4, Model N-5
10 Menit

Model N-1, Model N-2, 

Model N-3, Model N-4, 

Model N-5 dan surat 

rekomendasi nikah 

dipercepat

3 Sekretaris Kecamatan menerima kelengkapan dan 

memberi paraf dan menyerahkan ke camat untuk ditanda 

tangani

Model N-1, Model N-2, Model N-

3, Model N-4, Model N-5 dan 

surat rekomendasi nikah 

dipercepat

3 Menit

Model N-1, Model N-2, 

Model N-3, Model N-4, 

Model N-5 dan surat 

rekomendasi nikah 

dipercepat

4 Camat menandatangani kelengkapan dispensasi nikah dan 

menyerahkan kembali ke sekretaris kecamatan
Model N-1, Model N-2, Model N-

3, Model N-4, Model N-5 dan 

surat rekomendasi nikah 

dipercepat

3 Menit

Model N-1, Model N-2, 

Model N-3, Model N-4, 

Model N-5 dan surat 

rekomendasi nikah 

dipercepat

5 Sekretaris kecamatan menerima kelengkapan dan 

menyerahkan kembali ke FU untuk diserahkan ke pemohon
Model N-1, Model N-2, Model N-

3, Model N-4, Model N-5 dan 

surat rekomendasi nikah 

dipercepat

3 Menit

Model N-1, Model N-2, 

Model N-3, Model N-4, 

Model N-5 dan surat 

rekomendasi nikah 

dipercepat

6 Fu menerima kelengkapan yang telah ditandatangani oleh 

camat dan menyerahkan ke pemohon
Model N-1, Model N-2, Model N-

3, Model N-4, Model N-5 dan 

surat rekomendasi nikah 

dipercepat

3 Menit

Model N-1, Model N-2, 

Model N-3, Model N-4, 

Model N-5 dan surat 

rekomendasi nikah 

dipercepat

7 Pemohon membawa kelengkapan yang telah 

direkomendasi oleh fungsional umum ke kantor urusan 

agama untuk ditindaklanjuti lebih lanjut

Model N-1, Model N-2, Model N-

3, Model N-4, Model N-5 dan 

surat rekomendasi nikah 

dipercepat

15 Menit Nikah dipercepat

1.

2. 

3.

4.

5.

Model N-4 adalah untuk Surat Keterangan orang tua

Model N-5 adalah untuk Surat Keterangan Izin orang tua

No. Aktivitas

Mutu Baku

KET

Keterangan :

Pelaksana

Model N-1 adalah Surat Keterangan untuk menikah

Model N-2 adalah Surat Keterangan asal usul 

Model N-3 adalah untuk Pesetujuan kedua mempelai


